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Finan¢ni manazer/manazerka

Nabizime:

praci na 0,6 Uvazek

flexibilni pracovni dobu (pfizpUsobenou i rodicim s malymi détmi)
moznost dal§iho vzdélavani

vyhledové moznost navyseni Uvazku

vyborna dopravni dostupnost kancelare

Pozadujeme:
e spolehlivost, samostatnost, peclivost
e znalost MS Office (Word, Excel, Power Point), G Suite
e min. stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru
e dobré komunika&ni schopnosti
e smysl pro odpovédnost
e ftrestni bezUhonnost
e praxe vitana
e znalost U€etni a mzdové agendy vyhodou

Co bude vasi naplni prace?

komplexni odpovédnost za ekonomické a finan&ni zalezitosti organizace
zpracovani finannich ¢asti zadosti o dotace a jejich vyuctovani

fizeni a kontrola finanénich zéalezitosti jednotlivych projekt( dle pozadavkd
donator¥ (sestavovani a kontrola ¢erpani rozpoctl v rdmci vicezdrojového
financovani)

vedeni personalni agendy organizace vetné oblasti BOZP a PO

priprava podklad® a komunikace s externi U¢etni

komunikace s auditorem a donatory

zpracovani a aktualizace vnitfnich UCetnich predpisU

vedeni pokladny organizace a provadéni bankovnich transakci

provadéni inventarizaci

Vybérové fizeni probéhne v pribéhu fijna, predpoklddany nastup dle dohody, ideédlné
od 1.11.2021. Budeme od Vé&s potfebovat Zivotopis (s fotografii a s uvedenim
referennich osob) a motivaéni dopis (max. 1 strana A4). Pozadované dokumenty
zasilejte na email jana.palouskova®@iporadna.cz do 11.10.2021.T€Sime se na setkani

s Vami.




