SMERNICE €. 1/2016

Smérnice upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

1. Predmét Upravy

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dé}le jen
-zakazka®) ve smyslu § 27 zakona & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen
~Zakon").

Zadavatel je povinen dodrZovat zasady podie § 6 zakona, tedy zdsady transparentno;ci,vrovm:ehp
zachazeni a zakazu diskriminace a dale zadavat zakazky za cenu obvyklou v misté plnéni.
Pfedpokladana hodnota zakazky se uréi dle této smérnice.

Zadani zakazky formou ,soutéZe" podie této smérnice je soudasti systému zabezpedujiciho
efektivni, hospodarné, Ucelové a transparentni hospodafeni obce v souladu se zékonem G.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisii.

Tato smérnice se nevztahuje na operativni, jednorazové dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz
celkova cena nepfesahne 200.000,- K&. Do vyse této ¢astky rozhoduje o disponovani s investicemi
starosta obce v souladu odsouhlaseného rozpoétu obce.

Il. Vymezenizakladnich pojmt

Pro ucely smérnice se vymezuiji tyto zakladni pojmy:

Verejny zadavatel

Za zadavatele vefejné zakazky (dale jen ,zadavatel“) se pro Ugely této smémice povazuje Gzemni
samospravny celek, tedy obec Majetin, ktera zakazku realizuje v souladu s rozhodnutim
zastupitelstva obce.

Vefejna zakazka

Je zakazka realizovana na zaklade smlouvy mezi zadavatelem a jednim & vice dodavateli, jejimz
predmeétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluZeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci. Tyto
zakazky jsou nutné pro pinéni kol obce.

Vefejna zakazka na dodavky
Je zakazka, jejimZ pfedmétem jer
- pofizeni véci (dale jen ,zboZi“), zvifat nebo ovladatelnych pfirodnich sil, a to zejména
formou koupé, koupé zbozi na splatky, najmu zbozi, najmu zbozi s pravem nasledné koupé
(leasing) nebo pachtu, pokud nejsou soucasti verejné zakazky na stavebni prace .

Verfejna zakazka na stavebni prace
Je vefejna zakazka, jejimz predmétem je:

- poskytnuti Cinnosti uvedené voddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikaéniho
systému pro (cely vefejnych zakazek podle pfimo pouZitelného pfedpisu Evropské unie
(nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 2195/2002 ze dne 5. 11. 2002.

- zhotoveni stavby (zakon &. 183/2006 Sb., o Gizemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon)), ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, pfipadné i souvisejici
projektove ¢&i inzenyrské &innosti, a ktera je jako celek schopna pinit samostatnou
ekonomickou nebo technickou funkei.

- poskytnuti souvisejicich projektovych praci, pokud jsou zad4vany se stavebnimi pracemi.
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Vefejna zakazka na sluzby
Je zakézka, ktera neni vefiejnou zakazkou na dodavky nebo vefejnou zakazkou na stavebni prace.

Predpokladana hodnota zakazky
Predpokladana hodnota zakazky za realizaci zakézky stanovena podle kap. 3 této smérnice.

Prikazce operace
Zastupce zadavatele — starosta s pfislusnym podpisovym opravnénim pro realizaci finanéni
operace, popf. mistostarosta obce

Zastupce zadavatele
Starosta obce, popf. mistostarosta obce.

Dodavatel
Pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava zbozi nebo provadi stavebni prace.

Uchazecd
Dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku na ziskani zakazky.

Vitézny uchazeé
Uchazeg, jeho? nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvyhodnéjsi a kiery bude
realizovat zakazku na zakladé smiuvniho nebo obdobného vztahu.

Profil zadavatele

Elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel podle zakona uvefejiuje informace a
dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zplsobem, ktery umoziuje neomezeny a primy dalkovy
pfistup, a jehoz internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek; pozadavky na
nalezitosti Profilu zadavatele stanovi provadéci predpis.

lll. Predpokladana hodnota zakazky

Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z pinéni zakézky, ktery je zadavatel povinen stanovit pro Gcely
postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahdjenim. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty je vzdy
rozhodna cena bez dané z piidané hodnoty.

Ptedpokladanou hodnotu stanovi zadavatel na zaklade (daju a informaci o zakazkach stejného Ci
podobného predmétu pinéni; nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, stanovi predpokladanou
hodnotu na zakladé udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim,
popfipadé na zakladé Udaju a informaci ziskanych jinym vhodnym zplscbem.

Zadavatel nesmi rozdélit predmét vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni predpokiadane
hodnoty pod finanéni limity stanovené v zakone.

Je-li zakazka rozdélena na &asti, je pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty rozhodujici soudet
pfedpokladanych hodnot vSech Easti vefejné zakazky.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky na dodavky
Piedpokladana hodnota vefejné zakazky na dodavky se stanovi na zaklade:
a) predpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu uginnosti smlouvy
na dodavky, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou, nebo
b) predpokladané vyse celkového penéZitého zavazku zadavatele za 48 mésicl, ma-li byt
smlouva uzaviena na dobu neuréitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze pfesné vymezit.

Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky zahrne zadavatel rovnéz pfedpokladanou
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zustatkovou cenu (§ 29 odst. 2 zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu).

Predpokladana hodnota vefejné zakazky na sluzby
Predpokladana hodnota vefejné zakazky na sluzby se stanovi obdobné jako u dodavek.
Zakladem pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby v pripadé
a) pojistovacich sluzeb je vy3e pojistného, jakoz i jakychkoliv jinych dalsich odmén
souvisejicich s témito sluzbami,
b) bankovnich a finan¢nich sluZeb jsou poplatky, provize, aroky, jakoz i jakékoliv jiné dalsi
odmeny souvisejici s témito sluzbami,
¢) projektové cCinnosti jsou honorafe, jakoZ i jakékoliv jiné dalsi platby souvisejici se
zpracovanim projektové dokumentace.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace

Predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace se stanovi podle pravidel uvedenych v
§ 22 zadkona. Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace se zapoéita
pfedpokladana hodnota dodavek a sluZeb, které jsou nezbytné k provedeni vefejné zakazky na
stavebni prace a které zadavatel pro dodavatele zajisti.

IV. Postup pfi zadavani zakazek

Zakazku Ize zadat pouze v pfipadé, pokud je jeji pinéni v souladu se schvélenym nebo upravenym
rozpoctem obce.

Vyzva k pFedloZeni nabidek

Zadavatel za (¢elem provedeni vybéru dodavatele prokazatelné oslovi minimalné tii dodavatele.
V piipadé, Ze neni mozné oslovit poZadovany pocet dodavatell, musi byt tato skutednost
zdGvodnéna.

Termin na predloZeni nabidky od dodavatell nesmi byt krats§i nez sedm pracovnich dni od
doruceni Zadosti na piedlozeni nabidky.

Vyzva k pfedlozeni nabidky musi minimalné obsahovat:

- vécné a éasové vymezeni dodavky a Jeji specifikaci dle charakteru zakazky

- pozadavek na kvalifikaéni predpoklady a zplisob jejich prokazani

- poZadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH

- pozadavek na pfedloZeni navrhu smlouvy o dilo nebo jiného dokumentu tuto smiouvu
nahrazujiciho

- termin a misto pro podani nabidek

- kritéria a pravidla pro hodnoceni nabidek

- ustanoveni o tom, Ze zadavatel mize zadavani zakazky kdykoli, bez udani davodu
zrusit.

Vyzva k predloZeni nabidek mize byt zvefejnéna zadavatelem pisemné nebo Ustné.

Hodnoceni nabidek

Zadavatel hodnoti predloZené nabidky vyhradné podle kritérii a pravidel, ktera byla uvedena ve
vyzvé k predloZeni nabidek. Hodnoticim kritériem je zpravidla pouze cena dodavky, nebyla-li
stanovena v zadavacich podminkach dal&i hodnotici kritéria pro posouzeni ekonomické vyhodnosti
nabidky. Pfi hodnoceni nabidek uchaze&l musi zadavatel dodrzet zésadu stejného zachazeni se
véemi zdjemci a postupovat transparentné vici véem uéastnikim soutée.

Hodnoceni zakazky do 500 000,- K& mize provést prislusny piikazce operace sam. Za G&elem
vyhodnoceni zakazky nad 500 000,- Ké ustanovuje zadavatel minimaln& tfiglennou hodnotici
komisi, zpravidla z &lenil zastupitelstva obce a soucasné s ustanovenim komise jmenuje zadavatel
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jejiho predsedu.

O hodnoceni nabidek se sepisuje protokol, ktery podepisuje pfikazce operace a vsichni Elenové
komise. Obsahem protokolu musi byt minimainé seznam oslovenych firem, seznam obdrZenych
nabidek a odivodnéni vybéru nejvhodn&jsi nabidky. Protokol mizZe obsahovat i jiné skutecnosti,
které se vztahuji k vyhodnoceni zakazky. Protokol o hodnoceni nabidek musi byt soucasti spisu,
kterym se bude poZadovat schvaleni financni operace.

PFidéleni zakazky

Zadavatel je povinen pfidélit zakazku uchazegi, jehoz nabidku vyhodnotil, jako nabidku obsahujici
nejnizéi nabidkovou cenu nebo jako nabidku ekonomicky nejvyhodnéjsi, podle kritéril
stanovenych v zadavacich podminkach.

Koneéné schvaleni vybéru vitézného uchazete musi potvrdit podpisem pfislusny prikazce
operace.

Vitézny uchazeé o zakazku musi byt informovan o vysledku zadani zakazky pisemné&, neuspésni
uchazedi miZzou byt o vysledku zadani zakazky informovani Gstnée.

Realizace zakazky
Vitézny uchazeé musi byt soutasn& s oznamenim o této skutecnosti vyzvan k realizaci zakazky.
Zakézku Ize realizovat pouze na zakladé smlouvy o dilo nebo objednavky.

Zrudeni fizeni a zadani zakazky
Zadavatel miZe zrudit zadavani zakazky kdykoli v prib&hu zadavani s odvolanim na zadavaci
podminky tak, Ze tuto skute¢nost oznami véem vyzvanym dodavatelt/uchazedim.

V. Namitky a rozhodovani v proceduralnich zaleZitostech

Namitky uchaze&li a veskeré procedurdini zaleZitosti v pribéhu zadavani zakazky podle této
smérnice posuzuje a rozhoduje o nich prislusny pfikazce operace.

Pfipadnou kontrolu postupu zadani, prib&hu a vyhodnoceni zakazky provadi pfislusny kontrolni
vybor obce.

VI. Archivace podkladi

Dokumentaci o zadani zakazky je zadavatel povinen uchovavat pro pfipadnou kontrolu po dobu
min. 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmé&ny nebo od zrudeni zadavaciho Fizeni.

Pfi archivaci obce je nutno postupovat podle ,Spisovy a skartacni fad* €. 72.10.

Vil. Profil zadavatele

Zadavatel uvefejni na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na zakazku vcetne zmén a dodatkl
do 15 dni od jejiho uzavreni, pokud cena této zakazky pfesahne 500 000 K& bez DPH.

Vill. Zastoupeni zadavatele

Zadavatel se mize pfi vkonu a prav souvisejicich se zadavacim fizenim nechat zastoupit jinou
osobou.

Zastupce zadavatele nesmi provést vybér dodavatele, vylougit icastnika zadavaciho fizeni nebo
rozhodnout o namitkach.

IX. Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a ud&innosti schvalenim Zastupitelstva Obce Majetin na 19.
zasedani dne 2. 11. 2016.
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V Majeting dne 3. 11. 2016

ler/

Miroslava Zavadilova Ing. Vojt&ch Dostal
starostka obce mistostarosta obce
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